Penybinka CesepHa MakejgoHuja
HOupexyuja 3a 6e36egHoOCT
Ha KIacupuuupanu nHGopMayuu

bBp./Nr.
Cxomje/Shkup,

rofiiHa

Bp3 ocHoBa Ha wieH 75 ctaB 1 o1
3aKoHOT 3a KJaacupuLMpaHu
ungopmauu(*) (,Cay)kbeH BeCHMK Ha
Penyonuka CeBepna Makemonuja“ o6p.
275/19), unen 55 craB 2 op 3akoHOT 3a
opraHu3aiija u pabora Ha OopraHuTe Ha
np>xkaBHaTa yrpasa (,Ciy)kOeH BeCHUK Ha
Penybnuka  Makegonuja“ 6p. 58/00,
44/02, 82/08, 167/10, 51/11 u ,CnyxbeH
BecHUK Ha  Pemybnuka  CeBepHa
Maxkegonuja“ 6p. 96/19, 110/19), a Bo
Bpcka co uieH 119 u 120 ox 3akoHOT 3a
3alTUTa Ha Jm4HUTe  nogarouu(*)
(,Cny>xben BecHMK Ha PenyOnuka
CeBepHa Makegonuja“ 6p. 42/20) u
COTJIACHO 23 craB 3 of
[lpaBunHukoTr 3a  0Oe30egHOCT  Ha
obpaboTkaTa Ha JHUYHUTE TOJATOLU
(,Cny>xben BecHuk Ha  Peny0Oiuka
CeBepHa Maxkegouuja“ 6p. 122/20),
IOUPEKTOPOT Hupexkuujata  3a
b6e3bemHOCT KjaacupuLMpaHu
nH(pOopMalUU IoHece

ITPETJIE],

HJieH

Ha
Ha

Ha 30MpPKU Ha JINYHU MOAATOLM KOU Ce
obpaboTryBaaT u uyBaaT BO
IlupekuujaTa 3a 6e3begHOCT Ha
Kkiacuduippadu nHGOpPMaILKU CO
POKOBM Ha HUBHO 4yBame

Bo JupekiiujaTa 3a 6e30eJHOCT Ha
Kiacuduupanun  uHpopmanuu  (BO

Né mbéshtetje té nenit 75,
paragrafi 1 té Ligjit té Informacioneve té
Klasifikuara (*) (“Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé sé Veriut” nr.
275/19), nenit 55, paragrafi 2, té Ligjit té
Organizimit dhe té Punés sé Organeve té
Administratés  Shtetérore  (“Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr.
58/00, 44/02, 82/08, 167/10, 51/11 dhe
“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 96/19,110/19), a
né lidhje me nenet 119 dhe 120 té Ligjit té
Mbrojtjes sé té Dhénave Personale(*)
(“‘Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé& Veriut” nr. 42/20) dhe né
pajtim me nenin 23, paragrafi 3 té
Rregullores sé sigurisé sé pérpunimit té
té dhénave personale (“Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé sé Veriut” nr.
122/20), drejtori i Drejtorisé sé Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara, miratoi

PASQYREN

e pérmbledhjeve té té dhénave
personale gé pérpunohen dhe ruhen
né Drejtoriné e Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara me
afatet e ruajtjes sé tyre

Né Drejtoriné e Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara (né



HATAMOUIHMOT TeKCT: Jlupekuujara) ce
obpaboTyBaaT U 4YyBaaT CJIeJHUTE
30MpPKM Ha JIMYHU ITO/IaTOLIM:

1. 36upka Ha JUYHM MOJAATOLM Ha
Bpaborenure Bo Jlupekinmjara Koja ru
COZIP>KU CJIeIHUTE KAaTEeropuv Ha JIMYHU
MO aTOLIM:

- MMe U Mpe3uMe;

-  HMe U Mpe3uMe Ha efieH Oji [BaTa
poiuTeNny;

- JaTyM Ha parame;

- MeCTO Ha parame;

- OINNITHMHA Ha palame;

- ajpeca
MpecTojyBam-e;

- MeCTO/OMIITHHA Ha )KUBEEeHE,;

- eIMHCTBEH MaTHU4eH Opoj;

- Opoj Ha TpaHCaKI[MCKa CMETKa,;

- Jp>KaBa;

- HAIMOHAJHOCT;

- mo,

- tenedoHCcKH Opoj;

- eJIeKTPOHCKa ajpeca (e-maun);

- MojaToLu 3a TEKOBHOTO
BpaboTyBame U 3a IPeTXOJHUTE
BpaboryBama (rpyma, mOArpyIa,
Kareropmja, HMBO U pabOTHO
MecCTo);

- mojaTonmuM  3a  0Opa30BaHUETO,
CTPyYHUTE  KBaIM(pUKALMU U
pabOTHUTE KOMIETEeHI[UH;

- mojaTtony 3a BUCMHA Ha IUlaTa U

Ha KUBeeme nimn

BUCMHA HAa HAJOMECTOL[UTE Ha
niara.
Ilenta Ha  obOpaboTkaTta Ha
3bupkata Ha JIMYHU TOJATOLM HA
Bpaborenure Bo  Jlupexkuujata e

CIIpOBe[lyBal-€é Ha KOHKPETHU TMpaBa U
00Bpcku HA BpaboTeHuTe of objlacTa Ha
TPYZOBOTO MTPABO U YOBEUKHUTE PECYPCH.

Bo pamkute Ha oBaa 30uMpKa Ha
JIMYHU TIOJIaTOLIM Ce BOJaT CJeJHUTe
eBUJIEHIIMM: eBHUjIeHIIMja 3a BpaboTeHH,
eBUJeHIIMja Ha IJIaTW, eBUJeHliuja 3a

tekstin e métejmé: Drejtoria),
pérpunohen dhe ruhen pérmbledhjet e
méposhtme té té dhénave personale:

1. Pérmbledhja e té dhénave
personale té té punésuarve né Drejtori,
e cila pérmban kategorité e rradhés sé té
dhénave personale:

- emri dhe mbiemri;

- emri dhe mbiemri i njérit nga dy

prindérit;

- data e lindjes;

- vendi i lindjes;

- komuna e lindjes;

- adresa e banimit
vendbanimit;

- vendi/komuna e vendbanimit;

-numri i vetém i amzeés;

- numri i llogarisé sé transaksionit;

- shteti;

- kombésia;

- gjinia;

- numri i telefonit;

- adresa elektronike (e-mail);

- té dhénat pér punésimin aktual dhe
punésimin e méparshém (grupi,
néngrupi, kategoria, niveli dhe
vendi i punés);

- té dhéna pér arsimin, kualifikimet
profesionale dhe kompetencat e
punés;

- té dhéna pér lartésiné e pagés dhe
lartésia e kompenzimeve té pagés.

ose e

Qéllimi i pérpunimit té
pérmbledhjes sé té dhénave personale té
té punésuarve né Drejtori, éshté zbatimi
i té drejtave dhe detyrimeve specifike té
té punésuarve né fushén e té drejtés sé
punés dhe burimeve njerézore.

Né kuadér té késaj pérmbledhje té
té dhénave personale mbahen kéto
evidenca: evidenca e té punésuarve,
evidlenca e pagave, evidenca e



penmoBHOCT Ha pabora, eBUAEHLMja Ha
3a[l0JDKyBame co Ciay)KbeHa ompeMa u
cpezncTBa 3a paborta, KAKO U e€BUIEHLIMjA
Ha cay)K0eHu TeeOHCKHU OPOeBU.

[logaTouuTe Ha BpaboTeHHUTE BO
Hupekuujata ce obpaboTyBaaT U yyBaaT
BO xapTtueHa ¢opma (mepcoHasHu
mocueja BpaboTreHure) u
eJIeKTPOHCKa opma (M Toa 3a HEKOJIKY
1L[eJIK: CUCTEM 3a YIIPaByBambe CO YOBEUKU
pecypcu; (puHaHcHuCcKa
eBUZieHLIMja/TIpeCMeTKa Ha IUIaTH |
HajgomecToun). Micture ce obpaboryBaar

Ha BO

u ugyBaat Bo OppeneHuero  3a
yIpaByBalke M pa3BOj HA YOBEUKU
pecypcu u Bo OpgeneHuero  3a

¢dpmHaHCUCKY TTpalIamba.

Pok Ha uyBame

PokoT 3a uyBame Ha JIMYHUTE
MOJaTOLM € YTBpPAeH €O 3aKOHOT 3a
eBUZIeHIIMUTe BO objacTta Ha TPYyAOT u
IOKyMeHTal[ijaTa 3a apXUBCKO paboTeme
Ha  [Jlupekuuwjata  u3paboTreHa  BO
COTJIACHOCT CO TPOIMUCUTE 3a apXUBCKO
paboTeme, OIHOCHO COTJIaCHO Ba)keyKaTa

Jlucta Ha JOKyMeHTapeH MaTepujaj Cco
POKOBM HA  HEroBo YyBame Ha
HupekiujaTa.

[logaTouuTe op 36upkaTta Ha

JIMYHU TI0JaTOlLi Ha BpaboTeHUTe ce
yyBaar:

e JocHeja HA BpabOTeHM - 45 roguHu

O/l MEepUONOT Ha IPecTaHOK Ha

PabOTHUOT OTHOC HAa BPAaOOTEHUOT;

e OKYMEHTU 3a TOJMIIEH OJMOp,

OTCyCTBa, OboJyiefiyBame - 2 TOJUHU

M0 TEepUOJIOT HAa KOPUCTEH€ Ha

MpaBOTO HA TOAUIIEH OJIMOp,

rregullshmérisé né puné, evidenca e
obligimit me pajisje dhe mjete zyrtare té
punés, si dhe evidenca e numrave zyrtaré
té telefonit.

Té dhénat e té punésuarve né
Drejtori pérpunohen dhe ruhen né formé
letre (dosjet personale té té punésuarve)
dhe né formé elektronike (edhe até pér
disa géllime: sistemi i udhéheqgjes me
burimet njerézore; regjistrimet
financiare/llogaritjia e pagave dhe
kompenzimeve). Té njéjtat pérpunohen
dhe ruhen né Njésiné e udhéhegjes dhe
zhvillimit té burimeve njerézore dhe né
Njésiné e punéve financiare.

Afati i ruajtjes

Afati i mbajtjes sé té dhénave
personale pércaktohet me Ligjin e
Evidencave né Fushén e Punés dhe té
Dokumentacionit té Punés Arkivore té
Drejtorisé, té pérgatitur né pajtim me
rregullat pér punén arkivore,
pérkatésisht sipas Listés sé vlefshme té
materialit dokumentar me afate pér
ruajtjen e tij prané Drejtorisé.

Té dhénat nga pérmbledhja e té
dhénave personale té té punésuarve,
ruhen:

« dosjet e té punésuarve - 45 vjet

nga periudha e pérfundimit té

marrédhénies sé punés sé té
punésuarit;

+ dokumentet pér pushim vjetor,
mungesa, pushim mjekésor - 2 vjet
pas periudhés sé shfrytézimit té sé

1 ,Cnyxb6eH BecHMK Ha Penybanka MakegoHuja“ 6p. 16/04, 102/08, 17/11, 166/12, 11/13 v 147/15 u ,Cayk6eH

BECHWK Ha Peny6vka CesepHa MakegoHuja” 6p. 18/20)

“Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr. 16/04, 102/08, 17/11, 166/12, 11/13 dhe 147/15 dhe “Gazeta

Zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” nr. 18/20)



OTCYCTBOTO, 00JIe[lyBakheTO;
MaTepujajii U aKTh BO BpCKa CO
OUCHUIUIMHCKA OJTOBOPHOCT Ha
BpaboTeHUTe - 3 TOAMHU O]
MepuofioT Ha CHPOBE/IyBame Ha
rmocTamnkaTta 3a yTBpAyBame Ha
O/ITOBOPHOCT;

JOKYMEHTHM 3a I[pecMeTKa Ha
mjaTa ¥ Ha HAZOMECTOLUTe Ha
iata - 45 roguHU O] epuojioT
Ha MpecMeTKaTa.

30upKa Ha JUYHU TMOJATOLM HA
nuiaTa-bapareau Ha Oe30eHOCeH
ceptuduKaT 3a MOpHUCTANl [0
KinacupumpaHu  UH(GOpPMaIUH,
O/IHOCHO Ha JiMIlAaTa 3a KO
3aMovyHyBa MOCTaIKa 3a U3JjaBambe
b6e3bemHOCeH cepTtudUKaT  3a
mpuctan 10  KiaacupUIMpaHu
vH(bOpMaIMU ¥ HA JIMI[AaTa KOU T
MMOMMHAJIe 0e30egHOCHUTE
MPOBEPKU 3a u3JaBame
6e30eqHOCEeH cepTudUKAT Koja ru
COZIP>KU CJIeIHUTE KAaTeropuu Ha
JIMYHU MOJATOLIM:

eliMe U IIpe3rMe;

e1aTYM U MECTO Ha parame;

eajipeca Ha  JKUBeelme  UIu
MpecTojyBame;

eeIMHCTBEH MaTU4eH Opoj;

eI10/]aTOLIM 3a JJOKYMEHTH 3a JIMYHA
ugeHTuduKalyja (TM4Ha Kapra
WJIY TIaTHA UCTIpaBa);

eMaTHUUEH JIeKap;

e3/IpaBCTBEHA COCTOj0a;

eOpaueH CTaTyC;

eliMe U Mpe3rMe Ha YJIEeHOBUTE Ha

CeMejCcTBOTO Ha JIULETO-
bapaten  Ha  0Oe3bemHOCEH
ceptuduKar;

eyiM€ UM Tpe3uMe Ha JIMIAa KOWIITO
JKMBEAT BO UCTO JOMAKHUHCTBO
co nuieTo-baparen Ha

drejtés  pér pushim vjetor,
mungesa, pushimi mjekésor;

+ materialet dhe aktet lidhur me

pérgjegjésiné disiplinore té té
punésuarve - 3 vjet nga periudha e
zbatimit té procedurés pér
pércaktimin e pérgjegjésisé;
Dokumentet pér llogaritjen e
pagés dhe kompensimet e pagés -
45 vjet nga periudha e llogaritjes.

2. Pérmbledhja e té dhénave

personale té personave-kérkuesve
pér certifikaté sigurie pér qasje né
informacione té klasifikuara,
pérkatésisht personave pér té cilét
fillon procedura pér léshimin e
certifikatés sé sigurisé pér qasje
né informacionet e klasifikuara
dhe té personave, qé kané kaluar
kontrollet e sigurisé pér léshimin e
certifikatés  sé  sigurisé qé
pérmbané kategorité e
méposhtme té té dhénave
personale:

« emri dhe mbiemri;

- data dhe vendi i lindjes;

+ adresa e banimit ose té
vendbanimit;

e numrin i vetém i amzés;

«t¢ dhénat pér dokumentet

personale té identifikimit
(letérnjoftim ose dokument
udhétimi);

 mjek familjar;

- gjendja shéndetésore;

 statusi martesor;

« emri dhe mbiemri i anétaréve té
familjes té personit-kérkuesit té
certifikatés sé sigurisé;

« emri dhe mbiemri i personave qé
jetojné né té njéjtén amviséri me
personin-kérkuesin e certifikatés



6e36emHOCEH cepTUdUKAT;
eTesiecpoHCKHU OPOj;
eeJIeKTPOHCKA ajipeca (e-maun).

Ilenta Ha  obOpaboTkata Ha
30Mpkata Ha JIMYHM T[IOJATOLIM Ha
nuiarta-bapareau  Ha — Oe30egHOCeH
cepTuduKaT 3a npucTan pife}

Ki1acupuIpaHu uHGOpMaIUU, OJJHOCHO
Ha JIMIjAaTa 3a KOU 3alO4yHyBa MOCTamNkKa
3a u3jaBame Oe30egHOCEeH cepTUdUKAT
3a  mpucTan [0  KjJlacupUIUpPaHU
uHpopMalMd ¥ HaA JdlaTa KOU TIH
nmoMuHasie Oe30eHOCHUTE MPOBEPKU 3a
n3gaBame Oe3bemHOoceH cepTudUKAT e

CIIPOBe/IyBaH-€ Ha 3aKOHCKaTa
Hafjle)kHocT  Ha  Jlupekuujata  3a
n3aBame Oe3bemHOCEeH cepTUdHUKAT 3a
npucTar 1o K1acuduIMpaHu
nH(OopMaIu.

[lomaTouuTe on oBaa 30upka ce
obpaboTyBaaT M 4yBaaT BO XapTHeHa
dopma wu eJIeKTpOHCKa ¢opma
(HameHCcKu  u3paboreH codTBep 3a
npejMeTUTe Bp3aHM 3a Oapamara 3a
n3iaBame Oe3bemHOCEeH cepTUdUKAT 3a
MpUCTal 1o Ki1acuguIMpaHu
undopMmaiuu). Mcture ce obpaborysBaar
u yyBaat Bo OfeieHHeTo 3a mepcoHajHa
be3begHoct u Bo OppeneHuero 3a
MHYCTPUCKa 6e30eIHOCT.

BO

OBaa 30upka Ha JWYHMA TMOJATOLM MMa
o3Haka ,3A OI'PAHUYEHA VIIOTPEBLA®.

Pok Ha ywyBame

[lojaTouuTe BO [OKYMEHTHUTE
Bp3aHM 3a OapaweTo W W3[1aBaAHETO
6e30eqHOCEH cepTUUKAT 3a MPUCTAII 10
Kiacuupany nHOPMaIUK Ce YyBaaT
cornacHo  Ba)keukata  Jlucrta  Ha
NOKYMEHTapeH MaTepujal CO POKOBHU Ha
HeroBo uyBamwe Ha [lupekuujaTta. imeHo:

sé sigurisé;
 numri i telefonit;
« adresa elektronike (e-mail).

Qéllimi i pérpunimit té
pérmbledhjes sé té dhénave personale té
personave-kérkuesve té certifikatés sé
sigurisé pér qasje né informacionet e
klasifikuara, pérkatésisht personave pér
té cilét fillon procedura pér léshimin e
certifikatés sé sigurisé pér qasje né
informacione té  Kklasifikuara dhe
personave qé kané kaluar kontrollet e
sigurisé pér léshimin e certifikatés sé
sigurisé, éshté zbatim i kompetencés
ligjore té Drejtorisé pér léshimin e
certifikatés sé sigurisé pér qasje né
informacione té klasifikuara.

Té dhénat nga kjo pérmbledhje
pérpunohen dhe ruhen né formé letre dhe
né formé elektronike (softuer i ndértuar
pér géllime pér léndét qé kané té béjné
me kérkesat pér léshimin e certifikatés
sé sigurisé pér gasje né informacionet e
klasifikuara). Ato pérpunohen dhe ruhen
né Njésiné e sigurisé personale dhe né
Njésiné e sigurisé industriale.

Kjo pérmbledhje e té dhénave personale
éshté shénuar "PER PERDORIM TE
KUFIZUAR".

Afati i ruajtjes

Té dhénat né dokumentet lidhur
me kérkesén dhe léshimin e certifikatés
sé sigurisé pér gasje né informacione té
klasifikuara ruhen né pajtim me Listén e
vlefshme té materialit dokumentar me
afatet e ruajtjes sé tij té Drejtorisé.
Pérkatésisht:



bapawa 3a  u3/laBake  Ha
6e30eJHOCHU cepTudUKaTH,
Oapama 3a u3[jaBame Ha JJO3BOJIU
3a TMpUcTan [0 KiacuduiupaHu
nHdopmaruu Ha  Penyb6nuka
CeBepHa MakepoHuja, Oapama 3a

BpIIEHE Ha orepaTUBHA
6e30eqHOCHA MpOBEpKa,
pesyiTaTu on U3BpIlIEHA
ormepaTuBHa 6e36eqHOCHA
MpoBepKa, M3BeCTyBamba 3a
MpUMeHU u HCIIpaTeHn
6e36eJHOCHU cepTudUKaTH,

IO3BOJIM 3@  TpuUcCTam [0
Ki1acuduipanu nHdopmauu Ha
Penyb6nuka CeBepHa MakefioHuja,

« kérkesat pér léshimin e
certifikatave tée siguriseé,
kérkesat pér léshimin e lejeve
pér gasje né informacione té
klasifikuara té Republikés sé
Magedonisé sé Veriut, kérkesa
pér kryerjen e kontrollit operativ
té sigurisé, rezultatet e
kontrollit operativ té sigurisé,
njoftimet pér certifikatat e
sigurisé té pranuara dhe té
dérguara, lejet e qasjes né
informacione té klasifikuara té
Republikés sé Maqgedonisé sé
Veriut, shénime nga intervista
né procedurén pér léshimin e

Oenemik O  WMHTEPBjy  BO
rmocTarnkara 3a n37aBame
6e30egqHOCHM cepTUPUKATU U
cay>KOeHU OeJleniku

certifikatave té sigurisé dhe
shénimeve zyrtare

e 1roguHa Mo UCTEKOT Ha BakHocTa < 1 vit pas skadimit té vlefshmérisé sé
Ha ceprudukaror / fo3Bonara 3a certifikatés/lejes sé gasjes;
MPUCTAIT;

ofbuBame  Ha « aktvendime pér refuzimin e
bapamaTta 3a uU3[aBamke Ha kérkesave  pér  léshimin e
6e30egHOCHM cepTUPUKATU U certifikatave té sigurisé dhe
pelieHuja 3a o/I3eMeH!’ aktvendimet pér certifikatat e
6e36eJHOCHU cepTU(DUKATH: marra té sigurisé:

e pelleHWja 3a

» 3 vjet nga pérfundimi/fuqia
aktvendimeve pér refuzimin
kérkesave pér léshimin e
certifikatave té sigurisé;

e 3 TOAVHU on
KOHEYHOCTa/MpaBOCHJIHOCTA Ha
pemeHujaTa 3a  ojjbuBame
OapamaTra 3a wu3JjJaBakbe Ha
6e36egHOCHM cepTudUKATH;

o m

« 5 vjet nga pérfundimi/fuqia
aktvendimeve pér marrjen
certifikatave té sigurisé;

e 5 TOIUHM ofl
KOHEeYHOCTa/MpaBOCWJIHOCTAa  Ha
pelieHujaTa 3a oOjj3eMame Ha
6e36egHOCHM cepTU(UKATH;

o M

MoJaTolM  Ha 3. Pérmbledhja e té dhénave té
paléve dhe paléve té treta gjaté zhvillimit
procedurave administrative dhe

3. 36upka Ha
CTPAHKUTE U TPETH JIKLIA TIPU BOJethe Ha
yIpaBHU TIOCTANKKM W  TMPEKPUIOYHU té



MOCTAIKK COTJIaCHO 3aKOHOT 3a OMIITaTa
yrnpaBHa TmocTanka © 3aKOHOT 3a
kiacuduupanu naugopmauu(*) Koja ru
COJIPYKU CJIEIHUTE KAaTeropuyd Ha JIMYHU
MOJJaTOLIM:

e UMe U Mpe3uMe;

e ajpeca Ha JKUBEeHe 179011
MPeCcTojyBa-€;

e eIWHCTBEH MaTU4eH Opoj;

e TenedoHCcKU Opoj;

e eJIeKTPOHCKa ajpeca (e-maun);

e pYrd JUYHU TOAATOLM TMOTPEeOHU
3a U3BeAyBame KaKoO [I0Ka3u BO
MOCTAMKUTE COTJIaCHO 3aKOH.

[lerta Ha  obpaboTkaTta Ha
3bupkata Ha JIMYHU TOJATOLM Ha
CTpPaHKUTE U TPETHU JIULA TIPU BOJIehe Ha
yIpaBHU TOCTANKd W  TPEKPIIOYHU
MOCTANKK COTJIaCHO 3aKOHOT 3a ONIITaTa
ylmpaBHa IOCTanka U
kiacupungupanu  uHpopmauuu(*) e
CIIpOBEe/IyBal-€ Ha MOCTANKa yTBPAeHa Co
3aKOH.

3aKkoHOT 3a

[TogaTouuTe of oBaa 30upKa ce
obpaboTryBaaT ¥ 4YyBaaT BO XapTUeHa
opma u Bo enexkTpoHcka popma. Mcture

ce obOpaboryBaar U  uyBaaT BO
OppeneHueTo 3a TepcoHaiHa
6e306e/IHOCT.

OBaa 30upka Ha JUYHU MOATOLU
uma O3HakKa SSA OI'PAHUYEHA
VIIOTPEBA®.

Pok Ha uyBame

OBue momaToLM Ce dYyBaaT COIJIAaCHO
Bakeukata Jlucta Ha JOKyMeHTapeH
MaTepujaj CO POKOBM Ha HErOBO UYBame
Ha [lupekinujaTta, TO TMpaBWwiIO MO 5
TOJMHU 10 MPABOCHJIHOCTA Ha OJJTyKaTa,
OITHOCHO 5 TOAWHU TIO WUCTEKOT Ha

procedurave kundérvajtése, né pajtim me
Ligjin e Procedurés sé Pérgjithshme
Administrative dhe Ligjin e
Informacioneve té Klasifikuara(*), i cili i
pérmban kéto kategori té té dhénave
personale:

« emri dhe mbiemri;

« adresa e banimit ose té vendbanimit;
e numri i vetém té amzes;

« numri i telefonit;

« adresa elektronike (e-mail);

« té dhéna té tjera personale té
nevojshme pér kryerjen si déshmi né
procedura sipas ligjit.

Qéllimi i pérpunimit té
pérmbledhjes sé té dhénave personale té
paléve dhe paléve té treta gjaté zhvillimit
té procedurave administrative dhe
procedurave kundérvajtése né pajtim me
Ligjin e Procedurave té Pérgjithshme
Administrative dhe Ligjin e
Informacioneve té Klasifikuara(*), éshté
zbatimi i procedurés té pércaktuar nga
ligji.

Té dhénat nga kjo pérmbledhje
pérpunohen dhe ruhen né formé letre dhe
né formé elektronike. Té njéjtat
pérpunohen dhe ruhen né Njésiné e
sigurisé personale.

Kjo pérmbledhje e té dhénave personale
éshté shénuar "PER PERDORIM TE
KUFIZUAR".

Afati i ruajtjes

Kéto té dhéna ruhen né pajtim me Listén
e vlefshme té materialit dokumentar me
afate pér ruajtjen e tij prané Drejtorisé,
sipas rregullés pas 5 vjetésh nga hyrja né
fugi e vendimit, pérkatésisht 5 vjet pas
skadimit té vlefshmérisé sé dokumentit



Ba)KHOCTAa HA [JJOKYMEHTOT ow

npeagMeT Ha IoCTallka.

KOj

4. 36upka Ha TNOAATOLM Ha JIHIA-
Oaparenu Ha 0e3beHOCEH
cepruduKaT 3a  OpUCTAl [0
KaacupuupaHu UH(GOpPMAIUU KOU
ja TmoceryBaaT BebO-cTpaHaTa Ha
HupekiujaTa 3apaziyd MPUCTANyBakbe
KOH EIeKTpoOHCKUOT cucTeM 3a 00yKa
Ha JlupekuujaTa Koja TU COJPKU
CAeHUTe KaTeropud Ha JINYHU
MOZIaTOLIM:

e UMe U IIpe3nMe;
e Ha3WuB Ha paboTozaBay;
e eJIeKTPOHCKa azpeca (e-mau).

[lerta Ha  obpaboTkaTta Ha
30upKaTa Ha JIMYHU MMOAATOL[M Ha JILIATa
OapaTtenu Ha Oe3bemHOCceH cepTUdUKAT
3a  OpucTan [0  KiacuUIupaHu
uHdopMalMu KOU ja TmoceTyBaaT Beb-
cTpaHata Ha [Jlupekiyujata 3apagu
npucTanyBambe KOH  EJIEKTPOHCKHUOT
cucteM 3a obyka Ha [upekuujata e

OBO3MOJXYBame Ipuctrtanm ago CUctemMoT

3apajii CIpoBeAyBawe Ha Jea  Of
rmocTankara 3a u3JaBame 0Oe30efHOCEH
cepTuduUKaT 3a MpUCTan pifo}

KjaacuuIpaHu UHGopMarm.

[Togatouute on oBaa 36upka ce
oOpaboTyBaaT M yyBaaT BO eJIEKTPOHCKA
¢dopma. Hcture ce obpaboTyBaaT u
yyBaaT Bo OppiesieHreTo 3a 6e30eqHOCHA
aKkpeguTalyja Ha  KOMYHHUKAIUMCKO-
MH(MOPMATUIKH CUCTEMU u 3a
KOMYHMKAIMCKO-UH(hOPMaTHIKA
MOJI/IpIIKA.

Pok Ha uyBame

OBue nmojaTtouu ce  4yyBaaT
COIJIaCHO  POKOBUTE  YTBPJEHU  BO
NpoLesypuTe 3a pabota Ha

€JIEKTPOHCKHUOT CUCTEM 3a Yyyeme Ha

qé ishte léndé e procedurés.

4. Pérmbledhja e té dhénave té
personave-kérkuesve certifikaté
sigurie pér qasje né informacione té
klasifikuara, té cilét vizitojné
uebfagen e Drejtorisé, pér shkak té
qasjes né sistemin elektronik té
trajnimit té Drejtorisé, i cili e
pérmban kategorité e té dhénave
personale:

» emri dhe mbiemri;
- emri i punédhénésit;
« adresa elektronike (e-mail).

Qéllimi i pérpunimit té
pérmbledhjes sé té dhénave personale té
personave-kérkuesve té certifikatés sé
sigurisé pér qasje né informacione té
klasifikuara, té cilét vizitojné uebfagen e
Drejtorisé pér shkak qasjes né Sistemin
elektronik té trajnimit té drejtorisé,
éshté té mundésojé gqasje né sistem
pérshkak  zbatimit té pjesés sé
procedurés pér léshimin e certifikatés sé
sigurisé sé qasjes né informacionet e
klasifikuara.

Té dhénat nga kjo pérmbledhje
pérpunohen dhe ruhen né formeé
elektronike. Té njéjtat pérpunohen dhe
ruhen né Njésiné e akreditimit té sigurisé
sé sistemeve té komunikimit-
informacionit dhe pér mbéshtetjen e
komunikimit-informacionit.

Afati i ruajtjes

Kéto té dhéna ruhen sipas afateve
té pércaktuara né procedurat e punés sé
sistemit elektronik té mésimit té
Drejtorisé pér vlefshmériné e vértetimit



JupekiyjaTa 3a Ba)KemheTo Ha MOTBpAaTa
3a YCIHeIIHo MOMUHAaTa 00yKa, 0JHOCHO 1
rofiuHa o moMuHaTtaTa obyka.

5. Bupeosanucu mTo mpoussieryBaat
0]l BpIIEHETO HA BUJIEOHA/I30POT BO
JupekuujaTa KOUIITO COJIP)KAT CJIMKOBEH
npuKa3 Ha (QU3NUKUOT U3[JIe] Ha
BpaboTeHutre Bo /[lupekiujaTa M Ha

CTpAaHKUTE U TpPeTUTe JIKIA IITO
BJIeTyBaaT BO/u3JeryBaar of
npocTopuuTe Ha Jlupekuujara.

llenta Ha obpaborkata Ha

oA aToLUTe NOOUEHU Off BULE03aluCUTe
IITO TpPOM3JIeryBaaTr oOji BPIIEHETO Ha
BUZEOHA/I30pOT Bo Jlupekuujata e ga ce
00e306eny KOHTPOJIA HAa BjIe3 U U3Jie3 O

Hupekuwujara, BepuduUIpame Ha
HeJ[03BOJIEHU aKTUBHOCTH,
HQJIOMOJIHYBalke Ha  CUCTEMOT  CO
aJapMHU ~ CUCTEeMHU  TOCTAaBEHM  BO
HupexiujaTa 3a 3alITUTA Ha
KinacupupaHuTe UHGOpPMALMU  Of
HEeJ03BOJIEH TMPUCTAll M 3alITUTA Of
WHCAjIepCcKyd aKkT/ymaj of CTpaHa Ha

HaJIBOpEeIIHU JIULA.

Bupeo3anucute ce obpaboryBaar
U 4yBaaT BO eyiekTpoHcka copma. Co
BU/IEO3aMUCUTE paKyBa OATOBOPHOTO
JIMlle 3a CIpOBeJyBake BUEOHA/I30P Of
Oppnenenuiero 3a pusmuka 6e3begHOCT.

Pok Ha uyyBame

[TomaToiyTe 011 BUEO3aIMCUTE Ce
yyBaaT 70 180 geHa Ha xapAAUCKOT Ha
MepCOHAJIHUOT KOMITjyTep Ha
oBJIacTeHOTO nule. [Io ucTeKoT Ha POKOT,
HCTUTE aBTOMATCKHU ce OpuIar.

pér trajnim té kryer me sukses,
pérkatésisht 1 vit pas pérfundimit té
trajnimit.

5. Video incizimet qé dalin nga
kryerja e videombikéqyrjes né Drejtoriné,
té cilat pérmbajné paraqitje vizuale té
pamjes fizike té té punésuarve té
Drejtorisé dhe té paléve dhe personave té
treté qé hyjné/dalin nga hapésirat e
Drejtorisé.

Qéllimi i pérpunimit té té
dhénave té marra nga video incizimet qé
rezultojné nga vézhgimi me video né
Drejtori éshté sigurimi i kontrollit té
hyrjes dhe daljes nga Drejtoria, verifikimi
i aktiviteteve té palejuara, plotésimi i
sistemit me sisteme alarmi té ngritura
né  Drejtoriné e  Mbrojtjes  sé
Informacioneve té Klasifikuara nga gasje
té paautorizuar dhe mbrojtje kundér
aktit/ndérhyrjes sé brendshme nga ana e
personave té jashtém.

Video regjistrimet pérpunohen dhe ruhen
né formé elektronike. Video regjistrimet i
trajtohon personi pérgjegjés pér zbatimin
e video mbikéqyrjes nga Njésia e sigurisé
fizike.

Afati i ruajtjes

Té dhénat nga video incizimet
ruhen deri né 180 dité té hardiskut té
kompjuterit personal té personit té
autorizuar. Pas skadimit té afatit, ato
fshihen automatikisht.

IupexTop/Drejtori

Crojan CiraBecku



